PiRi REiS UNIiVERSITESI

LISANS OGRETIMi STAJ YONERGESI
((Bu Yonerge, 10.05.2011 tarih ve 2011/03 sayilh Universite Akademik Kurulunda/Senatosunda kabul edilerek 01.06.2011
tarih ve 2011/05 sayili Miitevelli Heyeti toplantisinda onaylanmustir.)

Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Piri Reis Universitesi’ne bagh fakiiltelerde okuyan
ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek,
laboratuvar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, yeni
teknolojileri tanimalarin1 saglamak amaciyla yapmak zorunda olduklar1 staj uygulama
esaslarini diizenlemektir.

Tammlar

Madde 2- Bu yonergede gegen;

a) Universite: Piri Reis Universitesi’ni (PRU),

b) Rektor: Piri Reis Universitesi Rektorii’nii,

¢) Boliim Staj Komisyonu: Fakiiltelerde staj zorunlulugu bulunan boliimlerinin
Ogretim elemanlar1 arasindan fakiilte ilgili kurullar1 tarafindan secilen, biri baskan olmak
tizere en az li¢ kisiden olusan ve Boliim Staj Esaslari’ni uygulayan komisyonu,

d) Boliim Staj Esaslari: Boliimiin egitim-6gretim planlart ve hedefleri dikkate
alinarak belirlenen; yapilmast zorunlu stajlarin gergeklestirilmesinde uyulmasi gerekli
esaslari, stajlarin konularini, amacini, staj yerleri i¢cin Ongoriilen kriterleri, staj siirelerini,
zamanlarini ve dokiimantasyon iglemlerini diizenleyen ve ilgili fakiiltenin kurullar1 tarafindan
hazirlanarak, Piri Reis Universitesi Senatosu’nda onaylanan esaslari,

e) Staj defteri: ilgili boliimler tarafindan belirlenen esaslar ¢er¢evesinde hazirlanmis,
ogrencinin stajda yaptig1 ¢calismalar1 Boliim Staj Esaslari’nda belirtilen dil/dillerde ve ilkeler
dogrultusunda yazarak, isyeri sorumlusuna imzalatacagi ve onaylatacagi; ilgili fakdilte
tarafindan 6grenciye verilecek defteri,

ifade eder.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine ve
“Piri Reis Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 22.maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Islerinin Yénetimi

Madde 4- Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar, fakiiltelerin ilgili boliimlerinin fakiilte
kurullari tarafindan segilmis Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiriitiliir.
Boliim Staj Komisyonu, bu yonerge esaslarina uygun olarak ilgili fakiilte kurullar1 tarafindan
hazirlanmis Boliim Staj Esaslarini uygular, stajlarin verimli olmasi i¢in gerekli diizenlemeleri
yapar.
Bolim Staj Komisyonu, ogrencilerin bulmus olduklar1 staj yerlerinin staj konusu ile
uygunlugunu saptar ve onay verir. Ayrica ilgili fakiilte/boliimiin kurum ve kuruluslarla yaptig
isbirligi sonucu yurti¢i ve yurtdisindan temin edilen staj yerlerini de ilan eder, yapilan
basvurular1 kontenjan cercevesinde degerlendirir ve bu yerlere 6grencilerin dagitimini yapar.



Boliim Staj Komisyonu, staj esnasinda 6grenciyi yerinde denetlemek tizere bir boliim dgretim
elemanini goérevlendirebilir. Ogrencilerin staj defterleri, staj raporlar ile staj degerlendirme
belgelerini inceleyerek stajin kabul, diizeltme veya reddine karar verir, gerektiginde sozli ve
yazili siav isteyebilir, sonuclar1 Fakiilte Dekanligi’na bildirir

Staj Siiresi, zamani ve onkosulu

Madde 5- Stajlarin siiresi, konulari, 6nkosullart ilgili fakiilte kurullar1 tarafindan
egitim-0gretim programlarina gore belirlenir ve Boliim Staj Esaslari’nda belirtilir.
Stajlarin, sinav ve derslerin olmadigi donemlerde yapilmasi esastir. Ancak boliim, Boliim Staj
Esaslari’nda yer vermek kaydiyla 6gretim yili i¢cinde Ogrencilerin bos giin sayilarini da
dikkate alarak staj yaptirabilir.
Ozel nedenlerle 6gretim yil1 iginde yapilmak istenen stajlar icin Boliim Staj Komisyonu nun
izni gereklidir.

Staj Yerleri

Madde 6- Stajlar, her boliimiin kendi egitim-6gretim planlarina ve hedeflerine uygun
olan kamu ve 6zel isyerlerinde yapilir. Gerekli oldugu takdirde, staj ¢alismalarinin bir kismi,
Universite’nin laboratuvarlarinda, uygulama merkezlerinde veya bagka {iniversitelerin
laboratuvarlarinda yapilabilir.
Yurt disinda yapilacak stajlar ve diger 6zel durumlar i¢in ilgili Bélim Staj Komisyonu nun
izni gerekir.
Bolim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilmeyen ve onaylanmayan bir isyerinde
yapilacak calisma, staj ¢alismasi olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.

Staj Kurallar:

Madde 7- a) Stajlar, fakiilte tarafindan belirlenen ve Boliim Staj Esaslari’nda belirttigi
konularda ve sirada yapilmalidir.

b) Boliimiin yonergede belirttigi sira ve onkosullar dikkate alinarak, bir staj basari ile
tamamlanmadan diger staja gecilemez. Ozel durumlar Béliim Staj Komisyonu’nun iznine
baghdir.

¢) Aymi isletmede birden fazla staj yapilmasi, Bolim Staj Komisyonu’nun iznine
baghdir.

d) Baska iiniversitelerden yatay gecis yoluyla Piri Reis Universitesi programlarina
gelen Ogrencilerin geldikleri kurumda yaptiklart stajlariin gegerli sayilip sayilmayacagi,
ogrenci basvurusu, Boliim Staj Komisyonu’nun uygun goriisii ve Boliim Bagkanligi onayi ile
karara baglanir.

e) Ogrencinin mezun olmasi i¢in, Béliim Staj Esaslari’nda belirtilen tiim stajlar1 basar
ile tamamlamis olmasi zorunludur.

f) Piri Reis Universitesi, 5510 Sayili Sosyal Giivenlik Kanununda 5754 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun ile yapilan degisiklikler sonucunda staj
gbrevini yerine getirecek olan Ogrencilerini staj siiresince, is kazasi ve meslek hastaligi
sigortasi islemlerini yapmakla yiikiimliidiir. Bunun disinda Universite staj siiresince herhangi
bir licret 6demesi yapmaz, staj yaptiklari igyerleri ile 68renci arasindaki mali iligkilerden, is
giivenligi ve sosyal haklar ile ilgili konulardan sorumlu degildir.

Ogrenci Yiikiimliiliikleri

Madde 8- Uygun staj yerlerini bulma yiikiimliiliigii ve sorumlulugu genel olarak,
ogrenciye aittir.
Ogrenciler staj yaptiklar: isletmenin calisma diizenine, kural, talimat ve emirlerine uymak,
daimi personel gibi isyerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerin



verdikleri mesleki egitimle ilgili gorevleri yapmak zorundadirlar. Ancak 6grenciye mesleki
egitim formasyonuna aykir1 gorev verildigi takdirde, B6lim Staj Komisyonu 6grencinin staj
yerini degistirebilir.

Ogrenciler, staj yaptiklar1 isletmede kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan dolay1 o isyeri
elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.

Ogrenciler, Béliim Staj Esaslari’nda belirtilen staj giinlerini tamamlamak zorundadir.

Stajyer ogrenciler igin Piri Reis Universitesi’nin ve Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi’nin hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Staj Belgeleri

Madde 9- Staj yapilmasi zorunlu olan tiim boéliimlerin staj islerinin yonetimi sirasinda
gerekli olan belgeler ile 6grencinin staj ¢aligmalarini yazacagi ve igyeri sorumlusu tarafindan
onaylanacak ve yazim kurallar1 ilgili Boliim Staj Esaslari’nda belirtilmis staj defteri,
ogrenciye ilgili fakiilte tarafindan saglanir. B6liim Staj Esaslari’nda belirtilmis tiim belgeler
eksiksiz ve siirelerinde teslim edilmelidir.

Staj Oncesi Yapilacak isler

Madde 10-a) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulurlar; staj yapacaklart kurum ve
kuruluslar1, fakiilteden alacaklar1 “Staj Yeri Bildirim Formu” ile o akademik yil i¢in ilan
edilen siire i¢inde fakiilteye bildirmek zorundadirlar. Stajin yapilacagi isletmenin Boliim Staj
Komisyonu tarafindan onaylanmasi gerekir.

b) Ogrenci, fakiilte/bdliimiin buldugu ve ilan ettigi isletmelere de bagvurabilir.

¢) Staj yerleri kesinlesen 6grenciler, fakiiltelerinden onaylanmig Staj Defterini, staj
yapacaklar1 isletmeye hitaben yazilmis yaziyi, staj sonunda ilgili kurulus tarafindan
doldurulup onaylanmasi gereken belgeleri alarak, staj calismalarina baglarlar.

Staj Siiresince Yapilacak isler
Madde 11- a)Ogrenci; staja baslama tarihini, fakiilteden alacagi ve staj yaptig1 isletmeye
onaylatacagi “Staj Baglama Belgesi ni fakiilteye iletmek zorundadir.

b) Ogrencinin staj ¢aligmalarmi; staj defterine, Béliimiin Staj Esaslari’nda belirttigi
esaslara uygun sekilde ve dilde yazmasi gerekir. Staj defterindeki biitiin boliimler eksiksiz bir
sekilde doldurulur ve caligma siiresince ve sonunda gerekli yerleri imzalatilarak kurum
yetkililerine onaylatilir.

¢) Ogrenciler staj yapacaklar1 kurumla bir anlagsmazliga diistiikleri takdirde, baska bir
kuruma staj bagvurusunda bulunabilmeleri i¢in ilgili B6lim Staj Komisyonu’na bagvurmalari
gerekir.

Staj Sonunda Yapilacak isler

Madde 12- Stajin1 tamamlayan Ogrenci, Boliimiiniin Staj Esaslari’nda belirtilen
esaslar cergevesinde hazirladigi ve kendisine verilen staj defterini, boliimiin istemesi
durumunda staj raporunu hazirlar, isyeri staj sorumlusuna onaylatir, Boliim Staj Esaslari’nda
belirtilen ve fakiilte tarafindan O6grenciye verilmis formlar1 isyerine doldurtur, imzalatir,
miihlirlenmesi gerekenleri miihiirleterek ilgili fakiilteye izleyen ders yilinin en geg¢ ligiincii
haftasi i¢cinde teslim eder.
Bu belgeleri siiresi icinde teslim etmeyen veya belgeleri tam olmayan Ogrencinin stajt
gecersiz sayilir.



Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 13 - Staj sirasinda hastalanan veya Bolim Staj Esaslari’nda belirtilen giinden
fazla devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilir, durum &grenci
tarafindan Boliim Staj Komisyonu'na bildirilir.
Ogrencinin mazereti kadar giin staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini
gecemez.

Basar1 Degerlendirme

Madde 14- Bolim Staj Komisyonu, kendilerine iletilen Stajyer Ogrenci
Degerlendirme Formu’nda yer alan kriterleri, Staj Defterini ve Staj Raporunu en geg¢ bir ay
icinde inceleyerek bir degerlendirme yapar.
Boliim Staj Komisyonu, gerekli goriirse; ilgili 68renciyi yazili ve sozlii sinava alabilir veya
uygulama yaptirabilir.
Bolim Staj Komisyonu, gerekiyorsa; staj defterinde veya staj raporunda diizeltmeler
isteyebilir. Diizeltme yapmasi istenen dgrenciye en ¢ok iki hafta ek siire verilir.
Boliim Staj Komisyonu, degerlendirmeyi “Basarili” veya “Basarisiz” olarak sonuglandirir.
Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme sonuglari, Fakiilte Dekanligi’na
iletilir.
Basarisiz bulunan 6grenciler staj1 tekrarlar.
Staj defteri ve boliim tarafindan istenebilecek staj raporu, kabul tarihinden baglamak tizere en
az l¢ yil olmak kaydiyla Bolim Staj Esaslari’nda belirtilen siirelerde veya siiresiz
saklanabilir.

Sonuglara ltiraz
Madde 15- Ogrenciler, degerlendirme sonucuna ilanindan itibaren bes is gilinii i¢inde
ilgili Boliim Staj Komisyonu’na itiraz edebilirler.

Yiirirlik
Madde 16- Bu Yonerge, Miitevelli Heyetinin onay tarihinde yirtirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 17- Bu Yonerge Piri Reis Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



